
Wij zijn op zoek naar een werkstudent planner. Ben jij geïnteresseerd in duurzaamheid,
de huizenmarkt en klantcontact? Als werkstudent planner ben je verantwoordelijk voor
het plannen van afspraken waar de duurzaamheidsadviseurs naartoe gaan, zowel
telefonisch als per mail. Daarnaast zorg je dat alle administratieve taken zijn bijgewerkt.
Denk aan mailcontact bijhouden, workflows bijwerken, mappen aanmaken, facturen
opstellen en verdere administratieve taken. Verder ben je goed in contact met je
collega’s over aankomende opnames, communiceer je relevante inkomende mail en
ben je proactief om te helpen waar nodig.

Wie is Sustomus?
Sustomus is een combinatie van twee woorden: Sustineri (volhouderbaar) en Domus
(huis). Wij helpen onze klanten om een zo duurzaam en comfortabel mogelijke leef- en
werkomgeving te creëren. Dat doen wij door het leveren van energielabels,
puntentelling en verduurzamingsadvies. Sinds 2021 hebben we al meer dan 3000
objecten opgenomen en verduurzaamd, voor zowel particulieren als zakelijke klanten. 

Wat zoeken wij in een werkstudent planner?
Communicatief sterk;
Proactieve houding;
Zelfstandig en georganiseerd werken;
Je bent 12-16 uur per week beschikbaar;
Je beheerst Nederlands en Engels, zowel schriftelijk als mondeling;
Interesse in duurzaamheid en de huizenmarkt is een pre.

Wat bieden wij jou?
Kans om jezelf te ontwikkelen op het gebied van marketing;
Stagevergoeding tussen €250-600 afhankelijk van ervaring;
Een gezellig kantoor in het groene Blijdorp;
Flexibele werktijden;
Een klein team, zonder hiërarchie.

Word jij enthousiast van deze functie en sluiten jouw vaardigheden aan bij degene die
wij zoeken? Dan horen we graag van jou!  Stuur je CV en motivatie naar
info@sustomus.com en wij nemen zo snel mogelijk contact met je op. Voel je ook vrij
om te mailen of bellen naar +85 112 4301 bij vragen.

Groetjes,
Sustomus Team
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